
 

 

 

 

 

 
 

   คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ       
   ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 
   

    
 
 
 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 



ช่องทางการให้บริการ : one stop service  
ณ กลุ่มบริหารงานบุคคล ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
ช่องทางการให้บริการ : e-Service ผ่านเว็บไซค์  
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  
1. ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยระเบียบประวัติข้าราชการครูและบุคลากรทาง
ศึกษา พ.ศ. 2555 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
 
ผู้รับผิดชอบ : นางศรัชญากานต์  ปัญโญ 
 
 

       

ชื่องาน : บรกิารคัดส าเนาทะเบียนประวัติ ก.พ.7 (ก.ค.ศ.16) 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ/ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการให้บริการ : one stop service  
ณ กลุ่มบริหารงานบุคคล ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
ช่องทางการให้บริการ : e-Service ผ่านเว็บไซค์  
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  
1. ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยระเบียบประวัติข้าราชการครูและบุคลากรทาง
ศึกษา พ.ศ. 2555 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
2.แบบมอบฉันทะ 
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
ผู้รับผิดชอบ : นางศรัชญากานต์  ปัญโญ 
 
 

       

ชื่องาน : บรกิารคัดส าเนาทะเบียนประวัติ ก.พ.7 (ก.ค.ศ. 16) 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ/ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการให้บริการ : กลุ่มบริหารงานบุคคล  
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
ช่องทางการให้บริการ : ส่งผ่านระบบ e-Service  
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  
1. ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยระเบียบประวัติข้าราชการครูและบุคลากรทาง
ศึกษา พ.ศ. 2555 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 
1.หนังสือน าส่งาากรรงเรียน 
 
ผู้รับผิดชอบ : นางศรัชญากนต์ ปัญรญ 
 
 
 
 

       

ชื่องาน : บรกิารคัดส าเนาทะเบียนประวัติ ก.พ.7 (ก.ค.ศ. 16) 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ/ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการให้บริการ : กลุ่มบริหารงานบุคคล  
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  
1. ระเบียบส านักนายกรับมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
 
ผู้รับผิดชอบ : นายพนมกร สมทอง 
 
 
 
 

       

ชื่องาน : การขอหนังสือรับรองบุคคล 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ/ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการให้บริการ : กลุ่มบริหารงานบุคคล  
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  
1.พระราชบัญญัติบตัรประจ าตัวเจา้หน้าท่ีของรัฐ พ.ศ.2552 
2.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการมีบตัรประจ าตัวลูกจา้ง พ.ศ.2531  
3 กฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พ.ศ.2532 ออกตามความในพระราชบัญญตัิบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ พนักงานสุขาภิบาล และพนักงานองค์การของรัฐ พ.ศ.2598  
4 หนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร 0106/177 ลงวันท่ี 24 มกราคม 2550 เรื่อง 
หารือการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ (พนักงานราชการ) 
 7.5 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/4700 ลงวันท่ี 
24 มีนาคม 2547 เรื่อง หารือเรื่องบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ลูกจ้างประจ า) 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.รูปถ่าย 1.5 นิ้ว 
 
ผู้รับผิดชอบ : นางจารุวรรณ วิเชียรพัฒน์ 
 
 
 
 

       

ชื่องาน : การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ/ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


